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REGISTRO GENERAL

Requisito previo: El correo electronico de invitacion al proveedor se recibe de Ariba 360 con el asunto
del correo electronico "Invitacion: Registrese para convertirse en proveedor con <nombre del
proyecto>".

1. En caso de que no tenga .

cuenta en Ariba Network, abra el Bienvenido, Renjude Lyndonn Y. Felix Renjude Lyndonn Y. Felix

enlace para registro entregado en

el correo electronico enviado g4 Mg pregie? g cl i para ot gk i

para crear una cuenta de i s comoprovedorcon Exapetl - TESTen SAP A,

proveedor en Ariba Network. G s et 49 o i et s s

Haga clic en el botdn

Suscribirse. po—

Acerca de Ariba Network

Ariba Network es su puerta de entrada a todas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar Gnico desde el que puede gestionar todas sus relaciones de cliente y actividades de proveedor sin que importe
cudl de las soluciones de Ariba esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el registro usted podra:

« Responder de forma mds eficiente a las solicitudes de sus clientes

« Trabajar mas répidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacion del flujo de trabajo
« Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizande una solucién de Ariba Network

« Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una Gnica sesién

« Aplicar su perfil de empresa en las actividades de Ariba Network, Ariba Discovery y Ariba Sourcing

Realizar el cambio a Ariba Network le permitird iniciar una sesion Unica desde la que puede gestionar:

+ Todas sus relaciones de cliente de Ariba
! « Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento
Il + Suinformacién de perfil
B « Todas sus actividades de registro
? « Sus tareas administrativas de usuario y contactos o




REGISTRO GENERAL |

2. Rellene los campos | W ———— o]
requeridos identificados por * I

Primero, cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba, después rellene los cuestionarios solicitados por Ecopetrol - TEST.

Informacion de la empresa

* Indica un campo obligatorio

Nombre de la empresa:* | TTT Supplier 2

Pais/Region:* | Colombia [COL] - Sibu empresa tiene més de una oficina, introduzca la direccion
ddlla oficina central. Mas adelante, puede introducir mas
difecciones en el perfil, como la de expedicién, de facturacion o
Direccion:* | Test Address ddotro tipo.
Linea 2

Ciudad:* | Altos del Rosario

Estado/Provincia:* | Bolivar [CO-BOL] ¥

Cédigo postal:

Informacion de cuenta del usuario

s * Indica un campo obligatorio

Declaracion de privacidad de SAP Business

Namhra -+ | Danitida lundann V Cal || Danitda Iymdann V Cal




REGISTRO GENERAL

3. En la seccion Informacion de Informacion de cuenta del usuario

cuenta del usuario confirme o
actualice el campo Nombre de
usuario. Luego, llene los dos Nombre:*
campos de contrasefa para Correo elecirénico:*
establecer la contrasefa para la

Renjude Lyndonn Y. Fel || Renjude Lyndonn Y. Fel

D Utilizar mi direccion de correo electronico como nombre de usuario

cuenta de Ariba Network que
sera creada.

Nombre de usuario:*

Contrasefia; *

TTTSupplier2@accenture.com

Idioma:

Pedidos de correo electronico a:*

Inglés v

renjude.Ly.felix@accenture.com

* Indica un campo obligatorio

Declaracion de privacidad de SAP Business
Network

Tiene que tener un formato de correo electronico (por ej.

juan@empresa.com) @

Las contrasefias han de tener ocho caracteres como
minimo, incluyendo letras mayusculas y minusculas,
digitos numéricos y caracteres especiales. @

El idioma utilizado cuando Ariba le envia notificaciones
configurables. Este es diferente del valor ...

Los clientes pueden enviarle sus pedidos a través de
Ariba Network. Para enviar pedidos a varios contactos
€n su organizacion, cree una lista de distribucion y
escriba aqui la direccion de correo electronico. Puede
cambiar esto en cualquier momento.




REGISTRO GENERAL '

4. En la seccion Cuéntenos algo
mas sobre su negocio
seleccione los valores para los
campos Categorias de Servicio
y Producto y Ubicaciones de
expedicion o servicios.

Cuéntenos algo mas sobre su negocio

Categorias de servicio y producto:* | Introducir categorias de servicio y producto Agregar -0 bien- Examinar

Acoplamientos medios de tuberia X

Ubicaciones de expedicion o servicio:* | |ntroducir ubicacidn de servicios o "Expedir a" Agregar -0 bien- Examinar

Bolivar - Colombia X

ID fiscal: | Opcional Introduzca el niimero de D fiscal de su empresa.

[ Introduzca el nimero de nueve digitos expedido por Dun &
» i . f " i
Nimero DUNS: OpCIOnal Bradstreet. De forma predeterminada, el nimero DUNS lleva un

apéndice "T" en el caso de una cuenta de prueba. @

J He leido y acepto las Condiciones de uso

[ | Acepto que SAP Business Network haga accesible parte de mi informacion (de la empresa) a otros usuarios y al publico en general segin mi funcion dentro de SAP Business Network y de la

configuracion de visibilidad del perfil aplicable. Consulte | Declaracin de privacidad de SAP Business Network para saber cmo procesamos los datos personales.
Crear una cuenta y continuar




REGISTRO GENERAL '

5 Marqu e las dos casillas de Cuéntenos algo mas sobre su negocio

verificacion asociadas a
Términos y con diciones. Categorias de servicio producto:* | Introducir categorias de senvicioy producto Agregar -0 bien- Examinar

Acoplamientos medios de tuberfa X

: aga clic en Crear una cuenta y Ubicaciones de expedicion o servicio:* | Introduicir ubicacion de servicios o “Expedir a" Agregar -0 bien- Examinar
continuar.

Bolivar - Colombia X

D fiscal: | Opcional Introduzca el nimero de ID fiscal de su empresa.

. Introduzca el nimero de nueve digitos expedido por Dun &
Niimero DUNS: Opcional Bradstreet. De forma predeterminada, el nimera DUNS lleva un

. wern D)
apéndice "T" en el caso de una cuenta de prueba. (_'/

| He oy acepto s Condiiones de uso

W Acepto que SAP Business Network haga accesible parte de mi informacién (de la empresa) a otros usuarios y al pablico en general segin mi funcion dentro de SAP Busing la
L configuracion de visibilidad del perfil aplicable. Consulte la Declaracion de privacidad de SAP Business Network para saber como procesamos los datos personales.

L]

]
‘ Crear una cuenta y continuar Cancelar
[




REGISTRO GENERAL

6. Se activara una ventana
emergente para verificar
duplicados. Haga clic en Omitir
revision.

(i) Posibles cuentas existentes

Hemos visto que puede haber ya una cuenta de Ariba Network registrada por su empresa.

Revarcentas

Revisela antes de crear una nueva cuenta,




7. Haga clic en el cuestionario de
registro en el panel.

Rellene los campos requeridos
identificados por *.

(Algunos valores son propuestos
con base en la solicitud enviada.
Revise/actualice acorde si hay
algun cambio necesario en estos
campos)

Ariba Sourcing

< Violver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST

Consola

Mensajes de evento
Detalles de evento
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta

¥ Contenido del evento

| Todo el contenido

1 Informacion general

Campos de
contacto -

Campos de
contacto -...

Informacion
adiciona..

Terminos y
condiciones

SAP Ariba /\\

onn ¥, Felix Renjude

E Doc442355440 - Cuestionario de Registro

Todo el contenido

Nombre t

¥ 1 Informacién general de la empresa

Configuracién de empresa v~ Renjude Lyndonn'Y. ..+  Comentarios  Ayudav

Sincronizar archivos con el escritorio

Tiempo restante;
29 dias 20:54:26

11 Tratamiento

1.2 Razén Social @

13 Nombre Comercial (©
14 Sector

15 Tipo de persona

19 Seleccione el tipo de documento (D)

(*) indica un campo necesario

a
* e

Sefior
ko ~

TT Supplier 2
*

Bienes/Senvicios w/
*

Persana Natural - Nacional
*

NIT v

-

Enviar respuesta completa l Guardar borrador l

[ Escribir mensaje

Importar de Excel

Declaracién de privacidad de SAP Business Network  Declaraciones de seguridad  Condiciones de uso




ACTUALIZACION DE REGIST

Configuracion de empresav ~ Renjude LyndonnY. ..»  Comentarios Ayudaw

Sincronizar archivos con el escritorio

Ariba Sourcing

8. Haga clic en el enlace Agregar
C am p O S d e C O n tac t O . < Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST B
Consola & Doc442355440 - Cuestionario de Registro 29 dias 20:52:58

Mensajes de evento
Detalles de evento Todo el contenido B ¥
Histdrico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre f
3 Campos de contacto - personal I Agregar Campos de contacto - personal (0) Menos... - I a
¥ Contenido del evento Por favor agregue la informacién de cada uno de los contactos que quiera agregar. Para agregar la informacion de un contacto adicional, haga click en el botdn de repetir seccién
¥ 5 Campos de contacto - Empresa
Todo el contenido P P
5.1 Pagina Web
1 Informacion general .
*Mostrar mas
Calle: @ @
Nimero de la casa
3 Campos de
contacto -
Calle 2 0]
Campos de
contacto -.. Calla 3 i v
1 ]
5 Informacién (*) indica un campo necesario
adiciona...
7 Terminos y Enviar respuesta completa [ Guardar borrador } [ Escribir mensaje ] [ Importar de Excel ]
condiciones
Declaracidn de privacioad de SAP Business Network Declaraciones ge seguridad Condiciones ge uso
]
[ -
' SAP Ariba /\\
[}
N Renjude Lyndonn Y. Felix Renjude Lyndonn Y. Felix 16546867 Ecagetrol - TEST1 C42_UI3
! 1996 - 2022 Ariba Inc
]
#
]
L
[
[
[




ACTUALIZACION DE REGISTRO

9. Haga clic en el boton Agregar
campos de contacto -

| Al hacer clic en Guardar salamente se guardaran [as respuestas de la seccion repetible. Para enviar su respuesta, fiene que hacer clic en Guardar y luego en Enviar respuesta completa en [a pantalla principal.
personail.

Todo el contenido > 3 Campos de contacto - personal

Campos de contacto - personal (0)

Nombre 1

No hay articulos

" Agregar Campos de contacto - personal ]‘ (*) indica un campo necesario




ACTUALIZACION DE REGISTRO |

10. Rellene los campos Ariba Sourcing
requeridos identificados por *. < Violver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST Sincronizar archivos con el escritorio

Luego haga clic en el boton E
Guardar.

Al hacer clic en Guardar solamente se guardaran las respuestas de la seccin repetible. Para enviar su respuesta, tiene que hacer clic en Guardar y luego en Enviar respuesta completa en la pantalla principal.

Todo el contenido > 3 Campos de contacto - personal

Campos de contacto - personal (1)

¥
Nombre: t
¥  Campos de contacto - personal #1 Suprimir -
Por favor agregue la informacién de cada uno de los contactos que quiera agregar. Para agregar la informacion de un contacto adici bkl e
Tratamiento Sefior
w
MNombre de contacto del proveedor Juana
*
Apellido del contacto del proveedor Dela Cruz
*
Cargo de la persona de contacto Test
* -
Direccion de correo electrénico de contacto del proveedor renjude. Ly felix@accenture.com
N * A
Codizo telefonico del bais Colombia (CO)
| 4

Agregar un Campos de contacto - personal adicional (¥) indica un campo necesario




Comentarios  Ayuda v Mensajes )

Renjude Lyndonn Y. ... v

Configuracién de empresa »

Ariba Sourcing
Sincronizar archivos con el escritorio
Tiempo restante:
29 dias 20:40:40

11. Una vez todos los campos

requeridos han sido rellenados,
h I I b t - E . Consola = Doc442355440 - Cuestionario de Registro
respuesta completa S
p p . Detalles de evento Todo el contenido ¥
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre t
6.1 Observaciones .
¥ Contenido del evento %
Todo el contenido 6.2 Adjunte documentos de soporte ® Adjuntar un archivo
1 Informacion general ¥ 7 Terminos y condiciones
- 71
He leido los Términos y condiciones de uso del Portal de Proveedores y autorizo de manera inequivoca,
Campos de libre, voluntaria, explicita e informada, el tratamiento de mi informacién personal para la realizacién de
3 contacto -.. consultas y verificaciones en listas restrictivas y bases de datos de control, portales de informacian g "
plblica para la administracion del riesgo del Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos
y Financiacion del Terrorismo (SARLAFT) y en el sistema habilitado para el Registro Nacional de Medidas
5 Campos de Correctivas (RNMC) administrado por la Policia Nacional de Colombia.
contacto -... v
1 1
6 Informacién (*) Indica un campo necesario
adiciona...
Terminos y Guardar borrador J [ Escribir mensaje J l Importar de Excel
condiciones
Declaracién de privacidad de SAP Business Network  Declaraciones de seguridad  Condiciones de uso
inc. Todos los derechos resenvados

L- TEST| Ca2_UI3

SAP Ariba /\\

Felix Renjude Lyndonn Y. Felix 1

jude Ly telix @ accenture.com Glima visita 84672022

Renjude L




ACTUALIZACION DE REGISTRO

12. Se activara una ventana
emergente para confirmar el
envio, haga clic en el botén

Aceptar.

v ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.




Configuracion de empresavy ~ Renjude LyndonnY. v  Comentarios Ayudaw Mensajes »

13. Aparecera un mensaje

. < Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST Sincronizar archivos con el escritorio
confirmando que la respuesta ha
. ] Consola 2 Doc442355440 - Cuestionario de Registro 36 :Dc;?:;";s;sg;l 4
sido enviada.
Mensajes de evento

Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar.

Detalles de evento
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta

Revisar respuesta ®

v Contenido del evento
Todo el contenido

Todo el contenido

Nombre t
Informacién general . e -
1 112 Digito de Verificacion (i 8
1.15 Tamafio de la compafiia Micro Empresa
3 Campos de
contacta -... 117 Cantidad de empleados (D) 200
Campos de 1.18 Nomero de teléfono de la empresa 09451234567
° CONtacto -.. i
3 Campos de contacto - personal Ver Campos de contacto - personal (1) Més... +
g Informacion ¥ 5 Campos de contacto - Empresa
adiciona. =
1 »
Terminos y
condiciones
Escribir mensaje
]
[
|," 19A Declaracién de privacidad de SAP Business Network  Declaraciones de seguridad  Condiciones de uso
i
J SAP Ariba /\




SOLICITUD EXTERNA DE REGISTRO

Esta solicitud sera realizada por . —— s
los proveedores que quieran ser Homor ®
parte de la base de datos del
proveedor, wusando un link
externo. Este link estara
disponible en la pagina web de
Ecopetrol.
Paso 1. Autenticacion “No soy un
Robot” e e
m




SOLICITUD EXTERNA DE REGISTRO

3 m S =
P Sitio de prueba
fﬁéfrnol. @

Formulario de solicitud de autoregistro de proveedor

Informacién del proveedor
Razén social * @

Prov ext acalvete 2008

Paso 2. Diligenciamiento del
formulario de solicitud de auto _ ;
registro de proveedor. st e gcers .

Servicios e

Tener en cuenta en el campo —

“Categoria de bienes y servicios” .
gue es posible descargar la lista

haciendo clic en el link color Azul. -

iltros X -

Paso 3. Envio del formulario. z

Departamento *

Magdalena (47) v
Citidad:? Algarrobo ~
Datos de contacto del proveedor
Nombre del contacto * prov ext

Apellido del contacto * acalvete 2008

Direccion de correo electrénico de contacto del proveedor * provextacalvete2008@yopmail.com

Cédigo telefénico del pais *

Colombia (CO) e
Numero de teléfono de contacto del proveedor * 897456125
[ @
J Idioma preferido * @ Espafiol R
'
]
'
]
Enviar Cancelar




SOLICITUD EXTERNA DE REGISTRO

Una vez enviado el formulario. Se
visualiza esta pantalla
confirmando que el formulario se
completo.

En la bandeja de entrada del
correo,@)  tendrén dos
notificaciones. La@E) primera
indicando que su solicitud de
registro esta en revision y la
segunda con la invitacion de
registro.

Paso 4. Clic en el link haga clic
aqgui para crear una cuenta
Ariba Network o utilizar una
existente.

Sitio de prueba

Su solicitud de registro como proveedor con Ecopetrol - TEST se ha completado.

El equipo de gestion de proveedor de Ecopetrol - TEST revisara los detalles de su solicitud y tomard una decision sobre la misma.
La decision se enviaré a su Gireccion ctr

de comeo electrinico en

Alias @: alt.b1-awcs91f@yopmail.comiF]

Y O PMAL

Razon 5o

nvitacion: Registrese para hacerse p ®Sébad0‘ 20 de agosto de 2022 14:16:29
GEDY & yomoton

Hola Prov ex

ag O Administrador de Ariba “'° Y O PMAL

Ecopetrol - TEST esta revisando su s Ecopetrol - T
Su respuesta

["$ B 4 < v 2
Sitenecualy ¢ L /(SR Lo
directamente

SAP Ariba le o
O aribasystem o
Invitacion: Registrese para hacerse p.

O Administrador de Ariba "

Ecopetrol - TEST est4 revisando su s

b

| e = o . . 2 — =,
_— Ll | paginal > : « :> E E é D
s ‘ / = c Res: Tresladar | Himl = Tex Imprimir  Eliminare
Tipo de pf
. Ecopetrol - TEST esta revisando su solicitud de registro
i O aribasystem 2 Administrador de Ariba <no-reply@ansmtp.ariba.com>

Aias @ alt.b1-awcs91f@yopmail.comD)

« > @B & 0

Trasladar | Himl | Tet Impamr  Eiminare

=) J 7 o L
@sébado, 20 de agosto de 2022 14:22:16

[5] Ver las imagenes

Snstrese coms proveder cn Cesetrl - TIST

|-T.Doc492155907@ansmtp.ariba.com>

Invitacion: Registrese para hacerse proveedor de Ecopetrol - TEST
0 b A 1




Paso 5. Crear cuenta en SAP
Ariba, en caso de nggener una >
Clic en suscribirse . En caso
contrario > Clic en iniciar sesion.
Una vez diligenciadaeesta
informacién, clic en crear cuenta
y continuar.

Nota: Es posible que al enviarla
se despliegue el mensaje de
posibles cuentas existentes. Si
no desea revisarlas > clic en
omitir @) .Si desea revisarlas,
haga clic en “ Revisar cuentas”.

C 0 @ senicearbacom 0 @ icoon

AP~ Ariba Proposals and Questionnaires

Bienvenido, prov ext acalvete 2008

¢Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido

Inicie sesin como proveedor con Ecopetrol - TEST en SAP Ariba.

Ecopetrol - TEST utiiza SAP Arba para gestionar actvidades de compra
ree unscusnt de proveedordo SAP Aty gestone 4 1espuesta 8 actvidades decompra ecuerids pr copan - T [T

L
4 O service.ariba.com. o O @ incéanito

(Tiene ya una cuenta? [ITVSIERSNY

"a Proposals and Questionnaires

Primero, cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba, después rellene los cuestionarios solicitados por Ecopetrol - TEST.

Acerca de Ariba Network

Ariba Network es su puerta de entrada a tod
esté utilizando su cliente. Una vez que haya
* Responder de forma més eficiente a |
« Trabajar més répidamente con sus cli
« Fortalecer las relaciones con sus clier 2
« Revisar eventos de sourcing pendient Informacién de la empresa
« Aplicar su perfil de empresa en las ac
Realizar el cambio a Ariba Network le permit
* Indica un campo obligatorio

« Todas sus relaciones de cliente de Ari

« Todas sus acciones, tareas y transacc Nombre de la empresa ‘ Prov ext acalvete 2008
« Suinformacion de perfil
« Todas sus actividades de registro Rastin s y E 58 tiene més de una oficing, it o direccién 06 o oficina centol

« Sus tareas administrativas de usuario )

m

Informacién de d

1) Posibles cuentas existentes

Hemos visto que puede haber ya una cuenta de Ariba Network registrada por su empresa
Revisela antes de crear una nueva cuenta

Revisar cuentas




(= | @ Incégnito H

Configuracién de empresa v Alberto Calvete v ~ Comentarios  Ayuda v Mensajes >

<« C { & s3aribacom

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST

r archivos con el escritorio

Tiempo restante:

Consola 29 dias 23:43:43

Doc492155907 - Cuestionario de Registro

Mensajes de evento

Paso 6. Diligenciar el formulario

Detalles de evento Todo el contenido = i
. Histérico de respuesta
e registro como proveedor
" -
G Ciudad: | sabaneta
¥ Contenido del evento
~| G ANTIOQUIA (05) ~| G
Todo el contenido
Paso 7. Clic en Enviar respuesta e [ e e ‘
4.4 Tipo de documento de Representante Legal i
completa :
. conta. 4.6 Documento Nimero de Representante Legal No especificado
» Cédula de ciudadania >
4 Informacién de . 8T Socho do.acctiiftadt docrments 5
conta Cédula de Extranjeria

(*) indica un campo necesario

Commercial Registration

Informacién

Una_vez geoncluicos los pasos s e e i -
anteriores, recibiran dos correos

electronicos. El primero indicando

que ya se tiene cuenta en Ariba e [ e e |

Histérico de respuesta

network con ID y nombre de

usuario. Y el segundo indicando ]

Todo el contenido - . .
< ¥ & Informacién adicional de la empresa (solo para uso interno) Menos... [ —

que ya esté Inscrlto en el Slstema , Informacion general Esia Saccion 5678 lilzada ¢ |iaress & esracesaio

6.1 Observaciones

)

Tiempo restante

29 dias 23:41:41

Doc492155907 - Cuestionario de Registro

Todo el contenido

Informacién de

de proveedores de Ecopetrol. 2 s G

¥ 7 Términos y Condiciones
Informacién de

2 e 7.1 He leido los Términos y condiciones de uso del Portal de Proveedores y autorizo de manera inequivoca. libre. voluntaria
[] explicita e informada. el tratamiento de mi informacion personal para la realizacion de consultas y verificaciones en listas
restrictivas y bases de datos de control. portales de informacion publ a la administracion del Jel S si S
acion . prishiivg £y S TS g AT e o .

| , Términos y Escribir mensaje ]
g C




OLICITUD INTERNA DE REGISTRO

Esta solicitud sera realizada por Ecopetrol a los proveedores activos via correo electronico, considerando también la
informacion que el proveedor compartio a Ecopetrol sobre su cuenta en Ariba Network.

Invitacién: Registrese para hacerse proveedor de Ecopetrol - TEST
& (_) Reply (6_) Reply All | —> Forward v

aribasystem <sdsystem-prod3+ecopetrol-T.Doc492155907 @ansmtp.ariba.com>
To prov ext acalvete 2008 sabado 20/08/2022 2:22 p. m|

@ Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

. s

Registrese como proveedor con Ecopetrol - TEST

Bienvenido, prov ext acalvete 2008

Hola
aribasystem le ha invitado a registrarse para convertirse en proveedor con Ecopetrol - TEST
Ecopetrol - TEST usa Ariba Network para gestionar sus actividades de sourcing y compra y Hlene slgina prepunta? Haga'clc squlipera verila gufa Iniclo rokdo;

nombre de usuario y contrasefia.
Inicie sesion como proveedor con Ecopetrol - TEST en SAP Ariba.

H li i gara crear una cuenta ahora Ecopetrol - TEST utiliza SAP Ariba para gestionar actividades de compra
Cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba y gestione su respuesta a las actividades de compra requeridas por Ecopetrol - TEST.

D

¢Tiene ya una cuefita? [ETIOSTERSLeN

Acerca de Ariba Network

Ariba Network es su puerta de entrada a todas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar tnico desde el que puede gestionar todas sus relaciones de cliente y actividades de proveedor sin que importe cuél de las soluciones de Ariba
esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el registro usted podra

« Responder de forma més eficiente a las solicitudes de sus clientes
« Trabajar més rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacion del flujo de trabajo
+ Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizando una solucién de Ariba Network

« Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una Gnica sesion.

« Aplicar su perfil de empresa en las actividades de Ariba Network, Ariba Discovery y Ariba Sourcing

Realizar el cambio a Ariba Network le permitiré iniciar una sesién nica desde la ue puede gestionar:

* Todas sus relaciones de cliente de Ariba
] « Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento
# « Suinformacion de perfil
A + Todas sus actividades de registro
« Sus tareas administrativas de usuario y contactos




SOLICITUD INTERNA DE REGISTRO

Paso 1. El contacto del proveedor revisa el correo electronico con la invitacion de registro. Clic en Haga clic aqui
para crear una cuenta o iniciar sesion si ya la tiene.
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Ik Responder Trasladar | Html | Text  Imprimir  Eliminare
hoy Invitacion: Registrese para hacerse proveedor de Ecopetrol - TEST
O Alberto Calvete 1£:48 2 Alberto Calvete <s4system-prod3+ecopetrol-T.Doc492155932@ansmtp.ariba.com>
Invitacion: Registrese para hacerse p... @sébado, 20 de agosto de 2022 14:48:31

[ Ver las imagenes

Registrese como proveedor con Ccopetrol - TEST

Hola
Alberto Calvete le ha lnvitaco a reglstrarse para convertirse en proveedor con fcopetrol « YEST. Emplece por crear una cuenta con Ariba Network. [s gratis.
Feop 1 - TEST actividades de sourcing y compra y para colaborar con 1os proveedores. Si PROV INT ACALVETE 2008-1 ya tlene una cuenta con Ariba Network, inlcle sesidn o
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REVISION Y APROBACION DE SOLICITUD

INTERNA DE REGISTRO

Paso 2. Crear cuenta en SAP
Ariba, en caso de n ner una >
Clic en suscribirse . En caso
contrario > Clic en iniciar sesion.
Una vez diligenciada@sta
informacion, clic en crear cuenta
y continuar.

Nota: Es posible que al enviarla
se despliegue el mensaje de
posibles cuentas existentes. Si
no desea revisarlas > clic en
omitir @) .Si desea revisarlas,
haga clic en “ Revisar cuentas”.

c 0

SAP”~ Ariba Proposals and Questionnaires

Bienvenido, prov ext acalvete 2008

£Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio répido.

< c O

SAP~ Ariba Proposals and Questionnaires

Crear una cuenta




REVISION Y APROBACION DE SOLICITUD

INTERNA DE REGISTRO

Paso 3. Diligenciar el formulario
de registro como proveedor.

Paso 4. Clic en Enviar respuesta
completa.

Cc O

s3.ariba.com,

Ariba Sourcing

Consola

Mensajes de evento
Detalles de evento
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta

¥ Contenido del evento

Todo el contenido

) Informacion generat

Iinformacion de
conta

Informacién de
conta

Informacion
adiciona

Términos y
Condiciones

Consola

Mensajes de evento
Detalles de evento
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta

¥ Contenido del evento

Todo el contenido

Informacién general

1

3 Informacion de
conta

4 Informacién de
conta
Informacion

6
adiciona

5 Términosy

Condiciones

< Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST

Doc492155907 - Cuestionario de Registro

Todo el contenido

Nombre

4.3 Nombre del Representante Legal

4.4 Tipo de documento de Representante Legal

Nomero de Rep Legal

(%) indica un campo necesario

Guardar borrador

r respuesta completa

de Registro

Doc492155907 - Cues!

I +/ Se ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento. I
'S

Todo el conte

O @ incsgnitc

Configuracién de empresa v Alberto Calvete v ~ Comentarios  Ayuda v Mensajes >

Sincronizar archivos con el escritorio

Tiempo restante:

29 dias 23:43:43

il
¢

Cédigo postal: 55450 0
g0 P 7‘,,:\4:>~ - Ciudad:
Paisiregion: | colombia (CO) ~ | @ estadorprovinciarregion: | ANTIOQUIA (05) w] <

Alberto Calvete

No especificado

No especificado

Cédula de ciudadania

Cédula de Extranjeria

Commercial Registration

[ i

Tarjeta de Identidad

oo

portar de Excel

Tiempo restante:

29 dias 23:41:41

Nombre 1
v s i6 ici de la (solo para uso interno) Menos... | —
Esta seccién sera utilizada por la empresa si es necesario
6.1 Observaciones
6.2 Adjuntos
¥ 7 Términosy Condiciones
7L Tieiaas e rmine y ConRtnes e s Gul ol e Broveedores v atioat dl e (e IV oL Ut e
explicita e de mi personal para la re nd en listas
restrictivas y bases de datos de control. portales de informacion publica para a sdrnm)irrecvon del riesgo del Sistema de si

Escribir mensaje




DILIGENCIAMIENTO DE CUESTIONARIOS
MODULARES

Una vez los cuestionarios son v O PDMAIL ;
! , = < Alias @ : alt.s9-6e94bug@yopmail.comI[]
enviados, al proveedor le llegara I T D > N O « o =B :
2esponder  Trasladar Html | Text Imprimir  Eliminare
un correo por Cada uno de IOS hoy Accion necesaria: Rellenar el cuestionario de Ecopetrol - TEST
H H O Alberto Calvete =na 2, Alberto Calvete <s4system-prod3+ecopetrol-T.Doc492289148@ansmtp.ariba.com>
CueStlonarIOS para q ue Sea Accién necesaria: Rellenar el cuestio ®domingo, 21 de agosto de 2022 14:53:50
respondido. O Alberto Calvete wss [ G Verias magenes
Accion necesaria: Rellenar el cuestio
A A 17:24
Paso 1. Clic en el link de S JONR
Accién necesaria: Rellenar el cuestio
113 H H . b =
respuesta “Enviar cuestionario N rer——— |
Solicitud de calificacion con Ecopetrol

P aS O 2 ) P rOCed e a d i I i g e n Ciar eI I Consola [ Doc492289148 —|Cuestionario de Proceso Integral I @ ;g"zé‘;‘gg_stzz
cuestionario. oo e .

Nombre t
¥ 1 Informacién General

¥ Contenido del evento 11 Categoria (i ~(seloccione un vator) [ seleccionar ] \‘l

contable y financiera? No especificado

a reportar | No especificado

(*) indica un campo necesario

’ Enviar respuesta completa [ Guardarborrador | | [ Escribirmensaje | [  Importar de Excel




DILIGENCIAMIENTO DE CUESTIONARIOS

Para la seccion de certificados
tener en cuenta los detalles que
se deben incluir.

En la segunda imagen se puede
detallar los puntos obligatorios
con el simbolo * que hacen
referencia a la fecha de
expedicion y el adjunto. Una vez
completados estos dos campos
pueden hacer clic en Aceptar.

MODULARES

K7 Buzén de Comreos X Ariba Spend Management X /A Ariba Spend Management

& C ) @& s3aribacom

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST

Consola E Doc492289148 - Cuestionario de Proceso Integral

2.1 Documento: Certificado de Existencia y/o Representacion Legal
Introduzca los detalles para Certificado. Especifique la ubicacion de un archivo para agregarlo como  Mas

Tipo de certificado: ~ Certificado de Existencia

Numero de certificado!

Ubicacién del certificado
Fecha de entrada en vigor =)
Fecha de expiracion: ™ =)

Adjunto: ‘%elecdonar archivo ] Sin archivos seleccionados

-------------------------------

...............................

ﬁiiiii Cancelar |

j I Importar de Excel

Tiempo resf tante:

29 dias 23:50:19

V| servicios

Persona Juridica - Nacional v




DILIGENCIAMIENTO DE CUESTIONARIOS
MODULARES

Para la seccion de experiencias.
No olvidar que se deben incluir
minimo 1 certificado de
experiencia.

Paso 1. Clic en
experiencias

Agregar

Paso 2. Clic en
segmento de experiencia

agregar

Paso 3. Diligenciar el formato

Paso 4. Clic en Guardar

6 Experiencias

Agregar Experiencias (0) Menos... —

I Por cada categoria deberd ingresar minimo 3 certificados de experiencias I

Al hacer clic en Guardar solamente se guardaran las respuestas de la seccién repetible. Para enviar su respuesta, tiene que hacer clic en Guardar y luego en Enviar respuesta completa en la pantalla principal.

Todo el contenido > 6 Experiencias

Experiencias (0)

Nombre t

Agregar Segmento de experiencias
'

Mo hay articulos

(*) indica un campo necesario

Declaracion de privacidad de SAP Business Network  Declaraciones de seguridad  Condiciones de u:

Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST

Al hacer clic en Guardar se

Sincronizar archivos con el escritorio
Guardar Cancelar

las de la seccion repetible. Para enviar su respuesta, tiene que hacer clic en Guardar y luego en Enviar respuesta completa en la pantalla principal.

Todo el contenido > 6 Experiencias
Experiencias (1)

Nombre t

Nombre o Razén social del cliente
Nombre de contrato

Alcance / Objeto

Teléfono de contacto (cliente)

Fecha de emision

Agregue el certificado de soporte de la experiencia ingresada

Tipo de documento

il
«

Ecopotrol 5] | =

*
‘ PRESTACION DE SERVICIOS BOMBAS

Mantenimiento de bombas ‘

P>
| 59874152 ‘

*
‘ dom, 1 ago, 2021

TTT.txt v Actualizar archivo Eliminar archivo

o -
‘ No especificado v

£y ;

Agregar un Segmento de experiencias adicional

(*) indica un campo necesario




DILIGENCIAMIENTO DE CUESTIONARIO
MODULARES

olver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST

Una vez diligenciados todos los
campos, se procede a enviar la
respuesta del cuestionario.

Consola D0c492289148 - Cuestionario de Proceso Integral

¥ 9 Certificaciones generales
Todo el contenido

gene...

v ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.

[

' Acepiar Cancelar
: -
[]

Detalles de evento Todo el contenido
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre 1
/.1 For favor ingrese el certinicacion de la AKL del ultimo ano que conste que cuenta con un SGSS| de acuerdo con (a legistacion (para empleadores en Colombia) [ s
*
v Contenido del evento 7.2 Certificado de afiliacion de la administradora de riesgos profesionales - ARL . Si

Sincronizar archivos con el escritorio

Tiempo restante:

29 dias 23:45:35

Vv | Detalles

v | Detalles

v“"

v ‘ Detalles

v ‘ Detalles

9.1 Certificaciones acreditables a la actividad econdmica | 1s0
1 Informacion General
9.3 Adjunte el certificado correspondiente al documento / certificado seleccionado en la pregunta anterior Si
2 Certificados &
Informa... ¥ 10 Requisitos por categoria
informacion 10.16 En el caso que el servicio incluya la limpieza y disposicion de maletines, debera exigirse la Licencia o permiso para la disposicion de residuos. Si
Financiera q
(*) indica un campo necesario
6 Experiencias
7 Informacién HSE i esta completa [ Guardar borrador ] [ Escribir mensaje ] [ Importar de Excel J
9 Certificaciones

v

-




AVISO LEGAL

Este material fue preparado por Ecopetrol para
fines pedagogicos.

Los datos usados como ejemplo son datos ficticios
empleados a modo ilustrativo para facilitar el
entendimiento.

Si tiene alguna observacion, por favor escribala a
relacionamiento.proveedores@ecopetrol.com.co
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